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Emissão de Contratos - Perseus 
 
Passo _01 ... 
 
 Acesse o módulo tesouraria do Perseus, no menu relatórios, escolha a opção mala direta. Será mostrada a tela 
abaixo. 
 

 
 
Passo_2 
 Logo após irá aparecer a seguinte tela: 
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 Na tela acima clique em abrir e faça o caminho: Meu computador\Unidade D:\EBContrato_2010, dentro dessa 
pasta estão os 3 modelos de contratos, clique sobre um deles e depois em abrir. Você terá a tela abaixo. 
 

 
  

Depois disso basta clicar na lupa  e depois no botão a seguir . 
 
Para cada aluno deve-se abrir um contrato, depois de imprimir feche o contrato e abra outro.  
 
 

 
Processo de Rematrícula 

 

 
As matrículas de alunos novos e as rematrículas devem ser trabalhadas no ano letivo de 2010 se forem 

realizadas individualmente.  
Se você quiser rematricular os alunos (em massa) se utilizando a ferramenta de rematrícula PROCESSOS – 

REMATRÍCULA você deve entrar no ano letivo anterior  (ex.: rematrúcula para 2010, entre no sistema em 2009, para se 
utilizar da função de rematrícula), não tem problema nenhum, só não se esqueça que ao se utilizar dela, você está 
colocando todo mundo com o status de não aprovado, inclusive colocando a mesma data inicial e final para ambos, 
devendo depois quando o aluno efetivamente se matricular alterar estes campos (e retirar a data final) para que você 
tenha informações que correspondem a sua realidade: 
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- Após esta seleção, o sistema abrirá a seguinte tela, onde você deve escolher as turmas que você deseja “promover” o 
aluno para o próximo ano letivo (lembrando que as turmas no caso do ano letivo de 2010 já devem estar criadas): 
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- Após esta seleção clique em ADICIONAR (você pode fazer isso com as diversas turmas que você tem na sua unidade): 
 

 
 
- Depois de relacionados todas as turmas, basta clicar em executar que os alunos daquela turma serão promovidos para 
a próxima, no próximo ano letivo, basta entrar no cadastro de um aluno da turma e verificar a nova rematrícula. Não se 
esqueça que deve depois, quando o aluno efetivamente se matricular?rematricular, alterar estes campos (e retirar a 
data final) para que você tenha informações que correspondem a sua realidade: 
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