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Emissao de Contratos - Perseus
Passo 01 ...

Acesse o mddulo tesouraria do Perseus, no menu relatérios, escolha a op¢do mala direta. Sera mostrada a tela
abaixo.

Passo_2
Logo apds ira aparecer a seguinte tela:
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Na tela acima clique em abrir e fagca o caminho: Meu computador\Unidade D:\EBContrato_ 2010, dentro dessa
pasta estdo os 3 modelos de contratos, clique sobre um deles e depois em abrir. Vocé tera a tela abaixo.

% Gerador de Mala Direta - [D:\EBContrato_2010%CNEC_CONTRATO_100EB.rtf]
~# Arquive Editsr Inseriv  Formatar Janela

D2d o] iee =] Zf Hdx[psu s==880]|
| [Wamero de Mariculs =l| & [Me=Rettmo] T B [+ > > |
| Unidades | T Ao [ G N* Pacelas en Atraso: [ 5 a0 Ente: [10:1172008 =] © [10/11/2008 =]
Il:ursu:l — 9] Seérie: | = Turma: | =
¥ s
B S, s - - HS s O -----H
I_j CANMPANHA NACIONAL DE ESCOLAS DA COMUNIDADE - CNEC
CONTRATO DE PRESTACAQ DE SERVICOS EDUCACIONATS
CNEC ANO IETIVO - 2010

- QUALTFICACAO DAS PARTES
1. ALUNO BENEFICIARIO: <Nome do Almo> N° da matricula: <Mimere de Mamicula= Curse <Curso do Alno= Serie: <Série do Alune= Turne
Residente no (a): <Endereco do Almno> n® Baitro: <Bairo do Almo>, Complemento (Apt°./Bloco, Conjunto):
Telefones: <Telefone do Aluno=/ <Celular do Alno= CEP: <Cep do Alno> Cidade: <Cidade do Aluno> UF: <Estado do Alune>

2. CONTRATADA: CAMPANHA NACIONAL DE ESCOLAS DA COMUNIDADE - CNEC, associagio civil sem fins lucratives, reconhecida de Utilidade
[Piblica Federal pelo Decrete 36.505/54, & portadora do Certificade de Entidade Beneficente de Assisténcia Social, com objetivos comunitirios e educacionals, inscrita

o CINPJ/MEF sob o n® 33.621.384/0001-19, com sede em Joiio PessoaPB dora da unidade o
fnscrita no CINPJ sob o n.® 33.621.384/ -, simada (a) no (a) n® . Bairro CEP:
Cidade/UF i  Telef

B. CONTRATANTES:

B.1. Contratante (1°): <Nome do Resp. para Contrato> CFF: <CFF do Responsével> RG: <Identidade do Responsavel> Enderego: <Endereco do Responsével>,
& , Bairro: <Bairro do Responsavel> Complementos({Apto,Bl,C'onj.) ., CEP: <CEP do Respensavel> Cidade/UF <Cidade do
[F.esponsavel=/<Estado do Responsavel>, Telefones: <Telefone do Responsawelz/ <Tel Comerc. do Responsével>

B2. Contratante (2°: CPE RG
Enderego . . Bairro Complementos

CApto, Bl Cenj . CEP: Cidade/UF I . Telefones:

[DECLARACAD: O(S) CONITRATANTE(S) DECLARA(M) TER LIDO E ACEITADO PREVIAMENTE ESTE CONTRATO BEM COMO TEREM)
[RECEBIDO UMA COPIA DO MESMO E DE SEUS ANEXOS, DEVIDAMENTE ASSINADA PELA CONTRATADA.
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Depois disso basta clicar na lupa e depois no botdo a seguir

Para cada aluno deve-se abrir um contrato, depois de imprimir feche o contrato e abra outro.

Processo de Rematricula

As matriculas de alunos novos e as rematriculas devem ser trabalhadas no ano letivo de 2010 se forem
realizadas individualmente.

Se vocé quiser rematricular os alunos (em massa) se utilizando a ferramenta de rematricula PROCESSOS —
REMATRICULA vocé deve entrar no ano letivo anterior (ex.: rematricula para 2010, entre no sistema em 2009, para se
utilizar da funcdo de rematricula), ndo tem problema nenhum, sé ndo se esqueca que ao se utilizar dela, vocé esta
colocando todo mundo com o status de ndo aprovado, inclusive colocando a mesma data inicial e final para ambos,
devendo depois quando o aluno efetivamente se matricular alterar estes campos (e retirar a data final) para que vocé
tenha informagdes que correspondem a sua realidade:
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- Apds esta selecdo, o sistema abrird a seguinte tela, onde vocé deve escolher as turmas que vocé deseja “promover” o
aluno para o préximo ano letivo (lembrando que as turmas no caso do ano letivo de 2010 ja devem estar criadas):
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- Ap0s esta selecdo clique em ADICIONAR (vocé pode fazer isso com as diversas turmas que vocé tem na sua unidade):

® Rematriculas

Legenda

[[] Adicionados

[ Sem Alunos Matriculados

Periodo Atual MNowo Periodo [Nao Aprovados) Movo Periodo [Aprovados]
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- Depois de relacionados todas as turmas, basta clicar em executar que os alunos daquela turma serdo promovidos para
a préxima, no préximo ano letivo, basta entrar no cadastro de um aluno da turma e verificar a nova rematricula. Nao se
esqueca que deve depois, quando o aluno efetivamente se matricular?rematricular, alterar estes campos (e retirar a
data final) para que vocé tenha informacgdes que correspondem a sua realidade:
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